
Nome Completo 

 

DADOS PESSOAIS 

Cidade – Estado 
Telefone com DDD 
E-mail  

 

OBJETIVO 

 Busco minha primeira oportunidade na área administrativa, com foco em 
aprendizado, desenvolvimento profissional e contribuição com responsabilidade e 
dedicação. 
 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 Escola 
 Curso (se houver) 

 Previsão de conclusão 

 

CURSOS COMPLEMENTARES 

Inclua qualquer curso relevante: 

 Informática 
 Excel 

 Cursos online 

 

HABILIDADES 

 Organização 
 Comunicação 
 Trabalho em equipe 

 Proatividade 

 

VIVÊNCIAS 

Mesmo sem experiência, você pode incluir: 

 Trabalhos escolares 
 Atividades voluntárias 

 Ajuda em negócios da família 

 


